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Weiterbildung

Medizinische Praxiskoordinatorin

Das Modul wird angerechnet fur die Berufsprifung zur Medizinischen
Praxiskoordinatorin mit eidg. Fachausweis der Odamed und zum
Diplomabschluss Medizinische Teamleiterin / Praxiskoordinatorin SVMB

Inhalte Modul Rechnungswesen

* Vermogen und Kapital: Verdnderungen von Bestanden erfassen

* Aufbau einer einfachen Bilanz

* Aufbau der Konten: Kontenfiihrung

* Die Konten Debitoren und Kreditoren

e Der Buchungssatz

e Ermittlung und Verbuchung von Rabatten und Skonti

* Merkmale, Aufbau und Gliederung der Bilanz

* Veranderungen von Bestanden erfassen: von der Er6ffnungs- zur Schlussbilanz

* Der unternehmerische Erfolg: Ermittlung und Verbuchung des untern. Erfolgs

* Aufbau der Erfolgsrechnung

* Durchfuhrung von Geschaftsabschlissen

* Konten des Warenhandelsbetriebs: Verbuchungen: Wareneingang und -verkauf

* Ermittlung des Einstandspreises der eingekauften und verkauften Waren, des Nettoerlo-
ses und des Bruttogewinns

* Bestandskorrekturbuchungen

» 2-stufige ER: Ermittlung des Brutto- und Betriebserfolgs

* Einteilung der Konten geméass Kontenrahmen (KMU)

* Lohnabrechnungen erstellen und verbuchen

* Berechnungen und Verbuchung der MWST-Betrage und von Mehrwerten

e Durchflihrung von Quartalsabschlissen

* Jahresabschluss Einzelunternehmung

e FUhrung und Verbuchung des Privat und Eigenkapitalkontos

* Abschreibungsbetrage berechnen und verbuchen (direkte Methode) und Buchwerte be-
rechnen

* Die Konten Debitorenverluste und Delkredere

» Transitorische Abgrenzungen (TA/TP)
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